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4 TAREFAS A REALIZAR PELO DOCENTE

Neste capitulo é efectuada uma descricao de todos os passos que devem ser seguidos pelo docente
para proceder:

O Ao pedido de certificagio;
O Ao pedido de revisdo do processo, quando este é indeferido pelo CFAE, durante o periodo

de audiéncia prévia.

4.1 Pedido de certificagao

Neste ponto sdo descritos os passos que o docente deve realizar para proceder ao pedido de
certificagao.

Passo 1.

O docente deve autenticar-se no Portal das Escolas (https://www.portaldasescolas.pt) e seleccionar o

separador “Certificagao”.
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Passo 2.

Apés ter sido efectuada a autenticagdo no Portal das Escolas, o docente devera seleccionar o

separador “Certificagdo”, seleccionar a oferta de certificagdo em “Competéncias TIC” e premir o

botao “Requerer”.
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Figura 9 — Selecgéo da certificagdo em “Competéncias TIC”

Passo 3.

ertificagiio em Competéncias TIC (tecnologias de informagio e comunicagdo) tem como finlidade @ generalizagdo de préticas

Seleccionada a certificagdo pretendida, o docente tera de seleccionar o nivel de certificacdo

pretendido e premir o botdo “Seguinte”.
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Passo 4.

Seleccionado o nivel de certificagdo, o docente devera optar pela modalidade de certificacdo

pretendida e premir o botdo “Seguinte”.
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Figura 11 — Selecgdo da modalidade de certificagao
Passo 5.
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Seleccionada a modalidade de certificagdo, o docente devera seleccionar a fundamentagao

pretendida, e premir o botdo “Concluir”.
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Passo 6.

Depois de seleccionadas as opgdes relacionadas com o nivel, modalidade e fundamentagdo da
certificagao, sera apresentada uma pagina com o resumo da informag¢ao anteriormente seleccionada,
permitindo, assim, efectuar uma validagdo da informagcdo antes de submeter o pedido de
requerimento. No caso de estar tudo correcto, o utilizador devera premir o botdo “submeter pedido”.
No caso de nao estar tudo correcto, devera premir o botdo “anterior’, podendo assim efectuar a
rectificagcdo da informacéao desejada.
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Figura 13 — Validagao da informagao
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