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Plano Tecnologico da Educacao

Projecto «Competéncias TIC»
Nivel 1: Certificado de Competéncias Digitais

O processo de Certificagao ¢é totalmente on-line através do Portal das Escolas — “Os docentes podem
requerer a Certificacdo em Competéncias TIC (nivel 1) no Portal das Escolas. Esta serd
posteriormente avaliada pelos respectivos directores dos estabelecimentos de ensino e directores dos centros
de formacdo de associacdo de escolas. Os docentes so0 devem requerer a certificacdo depois de se
assegurarem de que todos os comprovativos necessarios se encontram no seu processo
individual’.

PASSOS para requerer a Certificacio em Competéncias TIC (nivel 1):

1. Analisar o documento do EduFor “Resumo do Processo de Certificagdo de Nivel 1”, no
sentido de saber em que situagao se enquadra;

2. Colocar no Processo Individual (nos servicos administrativos da escola onde lecciona) os
documentos que comprovam a situagdo em que se enquadra (se ndo estiverem ja no
processo);

3. Consultar o documento do EduFor “Esquema do Processo de Certificacdo”;

4. Registo’ no Portal das Escolas - www.portaldasescolas.pt
O que necessita para se registar:
(1) O cddigo de e-professor” (a solicitar nos servicos administrativos da escola)
(2) O Numero de Identificacao Fiscal (NIF)
(3) O endereco pessoal de correio electronico (e respectiva Palavra-Chave)
Nota: Sera possivel autenticar-se no Portal das Escolas dentro de aproximadamente 20
minutos apds o registo, utilizando o endereco de correio electrénico e a Palavra-Chave
fornecidos no registo.

5. Solicitar a Certificagdo
e Aceder ao Portal das Escolas - www.portaldasescolas.pt
e Consultar o “Manual de Utilizador do Sistema de Certificacao”
e Especial atengdo ao ponto 4.1 (paginas 21 a 24 do Manual);

6. Consultar o e-mail pessoal com frequéncia até ao final do processo (todos os
procedimentos sdo via electrdnica).

7. Apos receber o email de confirmacdao do despacho de certificagdo do Director do
EDUFOR, ndo é necessario entrar em contacto com o centro de formacdo para levantar o
certificado. Os certificados sdo enviados para a escola no més seguinte ao do despacho.

Alterado em 3/05/2010
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Para os docentes ainda nao inscritos.

** 0 mesmo Cddigo usado para aquisicao de Material Informatico.
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